
Wir freuen uns auf Sie!
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im Schwarzwald

Tel. 07725 9381-60

Als Schulwerk in kirchlicher Trägerschaft mit fast 200-jähriger Tradition mit  
Gymnasien, Realschule, beruflichen Schulen und Internat ist unsere Einrichtung  
von ganzheitlicher Pädagogik und außergewöhnlicher Durchlässigkeit zwischen den  
einzelnen Bildungswegen gekennzeichnet. Wir arbeiten dort, wo andere Urlaub  
machen – in der gesunden Höhenluft des Kurortes Königsfeld im Schwarzwald.

Die Zinzendorfschulen suchen zum 1. März 2019 eine Mitarbeiterin oder einen Mitarbeiter  
in Teilzeit (50%) für die  
 

	 Stabsstelle Schulverwaltungsassistenz 
Sie
•	 sind flexibel und können sich schnell auf neue Situationen einstellen
•	 sind belastbar und behalten auch in schwierigen Situationen den Überblick
•	 haben Freude und Geschick am Umgang mit unterschiedlichen Menschen
•	 können analytisch und systemisch denken und Abläufe klar strukturieren
•	 können sich schnell in neue Themen einarbeiten
•	 besitzen Verhandlungsgeschick
•	 können sich sicher in Wort und Schrift ausdrücken
•	 können fließend auf Englisch kommunizieren (mündlich und schriftlich) 

In Ihrer Funktion
•	 arbeiten Sie eng mit den verschiedenen Bereichen des Schulwerks zusammen
•	 pflegen Sie den Kontakt zu Ämtern und anderen (auch internationalen) Institutionen
•	 sind Sie direkt dem Schulleiter / der Schulleiterin verantwortlich

Wir bieten Ihnen
•	 eine angenehme und anregende Arbeitsatmosphäre
•	 die Unterstützung einer Gemeinschaft engagierter Kolleginnen und Kollegen
•	 ein der Aufgabe entsprechendes Gehalt (nach AVR) 

 
Ihre aussagekräftige Bewerbung senden Sie bitte bis zum 22. Februar 2019  
entweder per Post oder per Email an:
 
Zinzendorfschulen
Herrn Oberstudiendirektor Johannes Treude
Mönchweilerstr. 5
78126 Königsfeld im Schwarzwald
Tel. 07725/9381-60
bewerbung@zinzendorfschulen.de
 


